        校內分機帳務申請書
                              中華民國   年  月   日 
       敬請惠予列印          〈系/組〉校內分機號碼            ，   自    年   月    日起至    年   月    日 止，下列帳務資料。
□分機費用部門累積帳  

範例：分機號碼   費用合計   市區  長途  手機

       25415       210       85    70    55

· 分機費用詳細帳

範例：即該分機所有發話紀錄及費用，此資料僅於單位主管視需要申請時才列印輸出，務必妥善收置處理，以免引發爭議。

  申 請 人：_______________  單位主管：_______________
